
ล ำดับที่ รำยกำร รำคำต่อหน่วย รำคำรวม
๑ วางแผนและการบริหารจัดการ   
 ๑.๑ จดัท ำแผนด ำเนินกำร ๒           งำน ๑๕๐,๐๐๐      ๓๐๐,๐๐๐     

๑.๒ จดัท ำแผนประสำนงำนและจดัหำ
เจำ้หน้ำทีป่ระสำนงำนระดับหัวหน้ำใน
ด้ำนต่ำงๆ

๒           งำน ๗๕,๐๐๐        ๑๕๐,๐๐๐     

๒ การประชาสัมพันธ์
๒.๑ จดัท ำและติดต้ัง Banner พมิพ ์๔ สี
 องิค์เจท็ ขนำดไม่น้อยกว่ำ ๑x๓ เมตร 
จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ ๓๐ ป้ำย

๓๐         ป้ำย ๘๕๐             ๒๕,๕๐๐       

๒.๒ จดัท ำป้ำยประชำสัมพนัธ์บริเวณ
กำรจดังำน (แบบ J-Flag) พมิพข์อ้ควำม
และรูปภำพ ๔ สี บน  ไวนิล ขนำดไม่
น้อยกว่ำ ๕๐ x ๑๕๐ เซนติเมตร ไม่น้อย
กว่ำ ๓๐ ป้ำย

๓๐         ป้ำย ๑,๔๕๐          ๔๓,๕๐๐       

๒.๓ กำร์ดเชิญแขก VIP ไม่น้อยกว่ำ ๑๕๐
 ใบ

๑๕๐       ใบ ๕๕               ๘,๒๕๐         

๒.๔ จดัท ำและแจกจำ่ยแผ่นพบั สูจบิัตร
ฉบับภำษำไทยและภำษำองักฤษเพือ่กำร
ประชำสัมพนัธ์กำรจดังำน ด้วยกระดำษ
อำร์ตมัน พมิพ ์๔ สี ๒ หน้ำ ไม่น้อยกว่ำ 
๑๕๐ ใบ

๑๕๐       ใบ ๒๕               ๓,๗๕๐         

๒.๕จดัท ำ Directory Board และแผนผัง
 (ภำษำไทยและภำษำองักฤษ) ขนำดตำม
ควำมเหมำะสมของสถำนที ่ จ ำนวนไม่
น้อยกว่ำ ๔ จดุ/ สถำนที่

๔           จดุ ๑๒,๐๐๐        ๔๘,๐๐๐       

๒.๖ จดัเจำ้หน้ำทีท่ีรั่บผิดชอบ ดูแล 
รับรอง ประสำนงำน (ห้องผู้ส่ือขำ่ว หำก
จ ำเป็น) และอ ำนวยควำมสะดวกแกค่ณะ
ส่ือมวลชน พร้อมจดัท ำก ำหนดกำรและ
ประสำนงำนนัดหมำยให้ชัดเจน ตลอด
ระยะเวลำกำรจดังำน และจดัท ำ Press 
Kit แจกใน พธิีเปิด และพธิีปิดให้เพยีงพอ
กบัควำมต้องกำรของส่ือมวลชน

๓           วัน ๒๐,๐๐๐        ๖๐,๐๐๐       

จ ำนวนหน่วย
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๒.๗ จดัท ำสกู้ปขำ่วส้ันโดยกำรสัมภำษณ์
บุคคลส ำคัญทีเ่กี่ยวขอ้ง เพือ่ใช้เผยแพร่
ทำงส่ือวิทย ุโทรทัศน์ ให้แล้วเสร็จกอ่น
เร่ิมงำนไม่น้อยกว่ำ ๑๐ วัน ส่งให้สถำบัน
บัณฑิตฯ ศศินทร์ พจิำรณำให้ควำม
เห็นชอบและเผยแพร่ผ่ำนทำงรำยกำร
ยอดนิยม ไม่น้อยกว่ำ ๒ รำยกำร

๒           รำยกำร ๕๐,๐๐๐        ๑๐๐,๐๐๐     

๒.๘ น ำเสนอ highlight ของงำนผ่ำนส่ือ
 ส่ือออนไลน์ต่ำงๆ เช่น ผู้จดักำร, คมชัด
ลึก เป็นต้น และน ำเสนอผ่ำนส่ือวิทย ุ
จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ ๒ สถำนี ในช่วงเวลำที่
เหมำะสม

๒           รำยกำร ๕๐,๐๐๐        ๑๐๐,๐๐๐     

๒.๙ จดัท ำของทีร่ะลึก เชิงสัญญลักษณ์
ส ำหรับประชำสัมพนัธ์กำรจดังำนให้กบั 
คณะกรรมกำร คณะท ำงำน ผู้บริหำร 
เจำ้หน้ำที ่และผู้เขำ้ร่วมประชุมและ
ผู้เขำ้ร่วมกำรประกวดแขง่ขนัแผนธุรกจิ 
โดยส่งให้สถำบันบัณฑิตฯ ศศินทร์ 
พจิำรณำให้ควำมเห็นชอบกอ่นด ำเนินกำร

๑,๕๐๐     ชิ้น ๒๕๐             ๓๗๕,๐๐๐     
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๓ ด้านสถานทีจ่ัดงาน
๓.๑ ออกแบบเวที มีฉำกหลังบนเวที 
(Backdrop) สำมำรถเล่ือนฉำกเปิด ปิด
ได้หรือสำมำรถให้ท ำกำรฉำยภำพได้ โดย
ติดต้ังจอฉำยภำพ ขนำดไม่น้อยกว่ำ ๓๐๐
 นิ้ว อยำ่งน้อย ๓ จอ  projector มี
ควำมสว่ำง ANSI LUMENS ต้องไม่ต่ ำ
กว่ำ ๗,๕๐๐ อยำ่งน้อย  ๑ ชุด (ในกรณี
ทีม่ีกำรเพิม่ห้องประชุมเพือ่กำร
ถำ่ยทอดสด ให้ด ำเนินกำรจดัหำอปุกรณ์ 
จอภำพ และ Projector ให้มีขนำด และ
จ ำนวนทีเ่หมำะสม) โพเด่ียมไม่น้อยกว่ำ 
๒ ชุด  กำรตกแต่ง backdrop 
ประกอบด้วย โลโกง้ำน ชื่องำน โลโก้
หน่วยงำนทีจ่ดั โลโกส้ปอนเซอร์  โดย
ตกแต่งให้สวยงำมและสอดคล้องกบั 
conceptของทีมงำน

๒           งำน ๕๐๐,๐๐๐      ๑,๐๐๐,๐๐๐   

๓.๒ ด้ำนหน้ำเวที จดัโซนผู้เขำ้ร่วม
ประชุม โซน VIP  โซนสปอนเซอร์ โซน
ผู้เขำ้ร่วมทัว่ไป มีทีน่ั่งไม่น้อยกว่ำ ๑,๐๐๐
 ที ่ พร้อมทีน่ั่งชุดรับรองส ำหรับประธำน
เปิดงำน และผู้บริหำร จ ำนวน ๑ ชุด มีที่
นั่งไม่น้อยกว่ำ ๑๐ ที ่(จ ำนวน VIP 
สปอนเซอร์ จะแจง้ในภำยหลัง) พร้อม
ระบบแสงเสียง จดุควบคุมระบบแสงเสียง
 จดุถำ่ยภำพผู้ส่ือขำ่ว จดัหำพธิีกรประจ ำ
เวทีไม่น้อยกว่ำ ๒ คน มีควำมช ำนำญใน
กำรใช้ภำษำไทยและภำษำองักฤษ

๓           วัน ๔๕,๐๐๐        ๑๓๕,๐๐๐     

๔ ด้านการเตรียมการ อ่ืนๆ  
๔.๑ เสนอแนะโรงแรมทีพ่กั รำคำ และ
ท ำขอ้ตกลงกบัทำงโรงแรม เพือ่แจง้
รำยละเอยีดและส ำรองห้องให้กบั
ผู้เขำ้ร่วมประชุม

๑           งำน ๓๐,๐๐๐        ๓๐,๐๐๐       
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๔.๒ ส ำรวจกำรใช้ยำนพำหนะต่ำงๆ 
รวมถงึเส้นทำงในกำรเดินทำงจำก
สนำมบินมำยงัโรงแรมทีพ่กั  และจำก
โรงแรมทีพ่กัมำยงัสถำนทีจ่ดัประชุม และ
รำคำโดยประมำณ

๑           งำน ๓๐,๐๐๐        ๓๐,๐๐๐       

๔.๓ ประสำนงำนกบั MIT GSW เพือ่แจง้
ขอ้มูลตำมขอ้ ๔.๑ และ ๔.๒ เพือ่เป็น
ขอ้มูลให้กบัผู้สนใจเขำ้ร่วมประชุม

๑           งำน ๓๐,๐๐๐        ๓๐,๐๐๐       

๔.๔ ประสำนงำนกบั MIT GSW เพือ่รับ
เร่ืองกำรจองห้องพกั  กำรเดินทำงรถรับ-
ส่ง  อำหำร และอื่นๆ ทีจ่ ำเป็น และ
ประสำนงำนในส่วนทีเ่กี่ยวขอ้ง

๑           งำน ๕๐,๐๐๐        ๕๐,๐๐๐       

๔.๕ จดัหำระบบลงทะเบียน เจำ้หน้ำที ่
พร้อมอปุกรณ์ทีเ่กี่ยวขอ้ง และด ำเนินกำร
ในเร่ืองกำรลงทะเบียน แจก   สูจบิัตร 
ป้ำยชื่อ ฯลฯ แกผู้่เขำ้ร่วมประชุม ในวันที่
 ๒๖ – ๒๘ มีนำคม ๒๕๖๑

๓           วัน ๑๒๐,๐๐๐      ๓๖๐,๐๐๐     

๔.๖ กำรบริหำรจดักำรอื่นๆ จนกระทัง่
ส้ินสุดกำรจดังำน อำทิเช่น อำหำร
กลำงวัน อำหำรเยน็  coffee break  
(ติดต่อประสำนงำน จดัหำแนะน ำกำร
บริกำร)

๓           วัน ๕๐,๐๐๐        ๑๕๐,๐๐๐     

๔.๗ จดัหำอปุกรณ์กำรประชุม 
ยำนพำหนะและส่ิงอ ำนวยควำมสะดวก
อื่นๆ ตำมทีจ่ะได้มีกำรตกลงกนัระหว่ำงผู้
ว่ำจำ้ง และผู้เสนองำน

๓           วัน ๓๐,๐๐๐        ๙๐,๐๐๐       

๔.๘ จดัหำเจำ้หน้ำทีถ่ำ่ยภำพ และบันทึก
วิดีโอ ระหว่ำงกำร  และกำรแขง่ขนัแผน
ธุรกจิ

๓           วัน ๙๕,๐๐๐        ๒๘๕,๐๐๐     

๔.๙ จดัหำวิทยส่ืุอสำร ส ำหรับ
คณะท ำงำนและผู้ปฏิบัติงำนในทุก
กจิกรรมไม่น้อยกว่ำ ๑๐ เคร่ือง

๒๘         เคร่ือง ๒๕๐             ๗,๐๐๐         

๔.๑๐ จดัให้มีแพทย ์พยำบำล รวมถงึ
จดัเตรียมรถพยำบำลในกรณีฉกุเฉนิ

๓           วัน ๒๘,๐๐๐        ๘๔,๐๐๐       
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๔.๑๑ เสนองำนต้องรับผิดชอบค่ำ
ประกนัควำมเสียหำย ค่ำสำธำรณูปโภค 
ค่ำธรรมเนียม ค่ำแรงงำน ค่ำท ำควำม
สะอำด ค่ำขนยำ้ย และค่ำบริกำรจดักำร
อื่นๆ เกี่ยวกบัสถำนทีน่อกเหนือจำกทีผู้่
ว่ำจำ้งได้ท ำขอ้ตกลงไว้กบัทำงโรงแรม 
และหรือสถำบันบัณฑิตฯ ศศินทร์ ทัง้
กอ่นและระหว่ำงกำรจดังำน รวมถงึควำม
เสียหำยทีเ่กดิขึ้นแกบุ่คคลที ่๓ ทัง้
ร่ำงกำยและทรัพยสิ์น ต้ังแต่เร่ิมกอ่สร้ำง 
ตกแต่ง จนถงึกำรส้ินสุดกำรร้ือถอน
ทัง้หมด

๓           วัน ๔๕,๐๐๐        ๑๓๕,๐๐๐     

๕ ด้านวชิาการ 
๕.๑ จดัท ำเอกสำรเผยแพร่ส ำหรับ
ผู้เขำ้ร่วมสัมมนำ และกำรจดัท ำสรุปผล
กำรสัมมนำ

๑,๘๐๐     ชุด ๕๐๐             ๙๐๐,๐๐๐     

๕.๒ จดัท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรจดั
งำนพร้อมทัง้เขยีนรำยงำนเชิงวิเครำะห์

๑๐๐       ชุด ๕,๐๐๐          ๕๐๐,๐๐๐     

๕,๐๐๐,๐๐๐   รำคำรวมภำษีมูลค่ำเพิม่ ๗ %


